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Vorwort

Herzlich willkommen zum Kursus ,,Windows Grundlagen fur jedermann/frau”.

Dieser Kurs ist speziell fiir die Personen gedacht, die aus privaten oder beruflichen Griinden ein
Interesse haben, sich gut mit dem Betriebssystem Windows 10 von Microsoft auszukennen.

Heutzutage gehen Firmen oft automatisch davon aus, dass man mit der Bedienung von Windows
vertraut ist. Aber auch als Privatmann mochte man gerne die nitzlichen Seiten eines Computers
ausnutzen.

Viele Personen versuchen, dies durch Ausprobieren am eigenen Rechner in den Griff zu bekommen und
verschaffen sich dadurch Kenntnisse, von denen Sie glauben, dass sie ausreichen.

Menschen mit einem technischen Hintergrund gelingt das oft recht gut, aber der ,normal-sterbliche”
bleibt an den komplexen Themen leicht stecken und es ist dann keine Schande, Hilfe zu suchen.

Denn Windows hat einige Funktionen, die man ohne weitere Hilfe nur schwer entdecken oder
beherrschen kann. Funktionen, die wichtig sind und die zu unangenehmen Fehlern filhren, wenn man
falsch damit umgeht.

In diesem Kurs werden all diese Dinge gezeigt und gelibt. Der Kurs wendet sich an Benutzer, die keine
oder wirklich nur sehr wenig Ahnung von Windows haben.

Am Ende dieses Kurses werden Sie sich auskennen!

Sie werden mitreden kdnnen, wenn erfahrene Benutzer fachsimpeln und werden in der Lage sein, so
manchem der ,,Md&chtegern-Windows-Kenner” selbst Tipps geben zu kénnen!

Diese Unterlage soll lhnen sowohl als Kursmaterial, als auch als spateres Nachschlagewerk fiir zu Hause
dienen.
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